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CAPITOLATO SPECIALE  
PER L'APPALTO RELATIVO AL SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO ALUNNI 

SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO – SERVIZIO DI 
TRASPORTO ALUNNI DOPOSCUOLA SCUOLA PRIMARIA - SERVIZIO USCITE 

DIDATTICHE DEGLI ALUNNI DELLE PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO 
GRADO E ALUNNI DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA DEL COMUNE DI 

MERGOZZO 
PER IL BIENNIO SCOLASTICO 2026/2027 – 2027/2028 

 
 
 

ARTICOLO 1 - OGGETTO DELL' APPALTO 
L'appalto ha per oggetto il Servizio di Trasporto Scolastico e Uscite 
Didattiche degli alunni della scuola Primaria e Secondaria di Primo Grado 
di Mergozzo – Servizio trasporto scolastico alunni della scuola Primaria 
usufruenti del servizio di “doposcuola” e Servizio Uscite didattiche degli 
alunni della scuola dell’Infanzia. 
 
ARTICOLO 2 - DURATA DELL'APPALTO 
La durata dell’affidamento è pari a ad un biennio scolastico, 
indicativamente dal 11.09.2026 al 30.06.2028 come da calendario 
scolastico. 
La proroga è limitata al tempo strettamente necessario alla conclusione 
delle procedure necessarie per l’individuazione di un nuovo contraente. 
 
ARTICOLO 3 - CANONE DI APPALTO 
Il corrispettivo presunto dell'appalto è stimato in Euro 123.000,00 oltre IVA 
di legge. 
L’incidenza della manodopera è stimata nella percentuale del 60%.  
L'offerta presentata si intende formulata dalla ditta appaltatrice in base a 
calcoli di sua esclusiva convenienza a tutto suo rischio e quindi non 
possono essere richiesti sovrapprezzi per qualsiasi sfavorevole 
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circostanza, né variazioni nei prezzi di appalto in base alle vigenti 
disposizioni di legge. 
Con tale corrispettivo l'appaltatore si intende compensato di qualsiasi suo 
avere o pretendere dal Comune per il servizio di che trattasi. 
Il canone di cui sopra sarà mantenuto invariato per tutta la durata del 
contratto. 
L'importo dovuto dall'Amministrazione alla ditta appaltatrice sarà 
corrisposto a cadenza mensile posticipata, entro 30 giorni dal ricevimento 
di regolare fattura vistata dal responsabile del servizio istruzione. 
 
 
 
 
 
 
 
ARTICOLO 4 - SERVIZI OGGETTO DELL'APPALTO 
Il servizio consiste nel prelevamento e nel trasporto degli alunni dai punti 
di fermata alle scuole predette e viceversa, secondo itinerari prestabiliti 
ed effettuato con mezzo scuolabus fornito dalla ditta appaltatrice e così 
suddiviso: 
 

- GIRO N. 1 - SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO MERGOZZO E 
FRAZIONI ALUNNI SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO (numero 
alunni presunto 37)  

- GIRO N. 2 – SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO MERGOZZO E 
FRAZIONI - ALUNNI SCUOLA PRIMARIA comprensivo del servizio di 
trasporto per numero 3 (tre) giorni alla settimana degli alunni aderenti al 
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servizio doposcuola (si specifica che come da iscrizioni pervenute per 
l’anno scolastico 2024-2025 il numero degli alunni iscritti alla scuola 
primaria corrisponde al numero degli alunni aderenti al servizio 
doposcuola ossia 28 (ventotto) 

Restano salve eventuali corse aggiuntive per garantire il trasporto degli 
alunni non aderenti al servizio doposcuola o al servizio mensa nei giorni 
del doposcuola.   

- SERVIZIO DI TRASPORTO N. 35 (trentacinque) USCITE 
DIDATTICHE ALUNNI SCUOLA DELL’INFANZIA/PRIMARIA/SECONDARIA 
DI PRIMO GRADO 

L'orario di percorso ed il tracciato sono indicati, in linea di massima, 
nell'allegata relazione tecnica che la ditta appaltatrice è tenuta ad 
osservare. 
I percorsi e gli orari di cui sopra all'occorrenza e su richiesta del dirigente 
scolastico, del Sindaco o assessore delegato potranno essere 
parzialmente modificati. 
L'appaltatore si impegna a garantire il servizio di trasporto per eventuali 
richieste per uscite didattiche.  
Il calendario delle uscite scolastiche è predisposto dal dirigente scolastico 
e comunicato al Comune, che a sua volta provvederà ad approvazione e 
successiva comunicazione all'appaltatore. 
Eventuali variazioni dovranno pervenire alla ditta appaltatrice almeno 48 
ore prima del giorno dell'uscita.  
L’Amministrazione Comunale si riserva di autorizzare eventuali richieste di 
utilizzo dello scuolabus per uscite didattiche o attività extra scolastiche, 
che saranno corrisposte dietro presentazione di apposito preventivo di 
spesa e assunzione d’impegno di spesa integrativo da parte del 
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responsabile del servizio di competenza in base alle disponibilità di 
Bilancio. 
In caso di riduzione o sospensione del servizio per disposizione 
dell'autorità scolastica, l'Amministrazione Comunale provvederà a darne 
tempestiva comunicazione all'appaltatore il quale non potrà pretendere 
alcun compenso né applicazioni di penali per il conseguente mancato 
introito. 
 
ARTICOLO 5 - CAUZIONE DEFINITIVA 
L'appaltatore dovrà prestare la cauzione definitiva pari ad 10% 
dell’importo contrattuale mediante polizza fidejussoria assicurativa o 
bancaria. 
 
ARTICOLO 6 - GESTIONE DEL SERVIZIO 
Il servizio dovrà essere svolto dall'Impresa con propri mezzi, con proprio 
personale - autista ed accompagnatore maggiorenne.  
Il personale addetto alla guida dovrà essere in possesso della patente di 
tipo D per la conduzione di scuolabus, nonché certificato di qualifica del 
conducente CQC di cui al D.L. 286/2005 e s.m.i). 
L'impresa è obbligata al rispetto delle disposizioni di cui al Decreto del 
Ministero dei Trasporti 31/01/1997 ''Nuove disposizioni in materia di 
trasporto scolastico'' e ad essere in possesso dei requisiti previsti dal 
D.Lgs. 395/2000 e successivo D.M. Trasporti n. 161/2005 per l’abilitazione 
professionale ad effettuare il trasporto di persone su strada.            
Tutte le spese inerenti alla gestione dell’automezzo, nessuna eccettuata 
e/o esclusa sono a carico della ditta appaltatrice (spese carburante, 
assicurazione, bollo, manutenzione ordinaria e straordinaria, collaudo 
ecc.). 
La ditta aggiudicataria dovrà mettere a disposizione mezzi idonei 
all’espletamento del servizio in oggetto, secondo la normativa vigente. 
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ARTICOLO 7 - ORARI E MODALITA' DI ESPLETAMENTO DEL 
SERVIZIO 
La ditta appaltatrice è tenuta a svolgere il servizio con puntualità e 
rispetto all'orario di inizio e di conclusione delle lezioni, che saranno 
comunicati dall'autorità scolastica all'Ufficio Comunale preposto ai servizi 
di istruzione 
In caso di modifiche dell'orario delle lezioni da parte delle autorità 
scolastiche, la ditta è tenuta a rispettare le stesse purché siano tali da 
permettere che il servizio di trasporto possa essere effettuato con 
regolarità per tutte le scuole. 
Lo scuolabus dovrà essere utilizzato solo per il servizio in oggetto e 
l'autista non è autorizzato a trasportare altre persone al di fuori degli 
alunni salvo espressa deroga scritta dall'Ente ove consentita dalle 
normative vigenti. 
L'automezzo dovrà ogni giorno, prima dell'uso, essere accuratamente 
controllato e regolato per accertare le condizioni di sicurezza ed idoneità 
al servizio: le porte dovranno chiudersi ermeticamente, le gomme non 
dovranno essere usurate e l'assetto del veicolo dovrà garantire le migliori 
condizioni di sicurezza. 
Lo scuolabus dovrà sostare alle apposite fermate osservando 
puntualmente l'orario di marcia prefissato. 
L'appaltatore è tenuto a dare al Comune, di volta in volta, immediata 
comunicazione di tutti gli incidenti, sinistri, collisioni o altro che dovessero 
verificarsi, anche quando nessun danno si fosse verificato. 
 
ARTICOLO 8 - NORME COMPORTAMENTALI 
Durante lo svolgimento del servizio, il vettore ad esso preposto 
dall'appaltatore deve osservare le seguenti prescrizioni: 
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▪ Non abbandonare il veicolo, specialmente con il motore acceso, 
lasciando gli alunni privi di sorveglianza; 

▪ Assicurarsi che gli alunni salgano e scendano alle fermate concordate 
in condizioni di sicurezza lasciando gli alunni della scuola primaria 
unicamente in custodia a persona appositamente segnalata; 

▪ Mantenere un comportamento irreprensibile e rispettoso nei confronti 
degli alunni e dei relativi genitori, nonché di collaborazione con il 
personale adibito dall'Amministrazione Comunale alla sorveglianza del 
servizio; 

▪ Non usare lo scuolabus durante i percorsi prestabiliti per il trasporto 
scolastico, per esigenze personali o per trasportare terze persone o 
animali, né tantomeno per raccogliere gli alunni in punti diversi da 
quelli prestabiliti; 

▪ Tenere la velocità nei limiti di sicurezza; 
▪ Non caricare a bordo passeggeri oltre il numero consentito dalla carta 

di circolazione; 
▪ Non fumare sul mezzo; 
▪ Effettuare un accurato controllo in merito alla presenza sul mezzo di 

trasporto, degli utenti ammessi al servizio, il cui elenco viene trasmesso 
dagli uffici comunali competenti; 

▪ Osservare scrupolosamente gli orari e gli itinerari stabiliti in 
precedenza e svolgere i servizi richiesti con la massima cura ed 
attenzione.  

 
ARTICOLO 9 - PERSONALE 
L'appaltatore dovrà assicurare il servizio con proprio personale. 
Qualora qualche addetto al servizio dovesse risultare inabile, a giudizio 
dell'autorità sanitaria, dovrà essere sostituito con altro personale in 
possesso di tutti i requisiti necessari. 
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I nominativi dei conducenti, dei loro sostituti, e degli addetti al servizio 
dovranno essere comunicati tempestivamente all'Amministrazione 
Comunale. 
L'Amministrazione comunale potrà pretendere la sostituzione del 
personale impiegato che non conservi un comportamento corretto verso 
gli utenti del servizio, fatta salva la possibilità di risolvere il contratto ai 
sensi dell'art. 13 del presente capitolato. 
L'appaltatore si impegna ad osservare ed applicare, integralmente, tutte le 
norme contenute nel contratto collettivo di lavoro per i dipendenti delle 
imprese del settore e negli accordi integrativi dello stesso in vigore per il 
tempo e nella località in cui si svolge l'appalto, indipendentemente dalla 
natura industriale o artigiana e da ogni altra sua qualificazione giuridica 
economica o sindacale. 
In caso di inottemperanza accertata dall'Autorità Comunale o ad essa 
segnalata dall'Ispettorato del Lavoro, il Comune potrà provvedere 
direttamente impiegando le somme del canone d'appalto, senza che 
l'appaltatore possa opporre eccezioni né avere titolo a risarcimento di 
danni. 
  
ARTICOLO 10 - RISPETTO ASSICURAZIONI SOCIALI E CONTRATTI 
COLLETTIVI NAZIONALI DI LAVORO 
La ditta appaltatrice è soggetta all'osservanza delle leggi e decreti relativi 
alle assicurazioni sociali, all'osservanza delle norme sui contratti collettivi 
di lavoro, all'osservanza delle norme in materia di collocamento 
obbligatorio dei disabili, nonché alle norme in materia di igiene e sicurezza 
del lavoro, con obbligo da parte della stessa ditta di depositare apposito 
piano di sicurezza e denuncia inizio attività agli enti preposti all'atto della 
stipula del contratto. 
L'Amministrazione Comunale non intende rispondere per le eventuali 
inadempienze della ditta appaltatrice a tutti gli obblighi sopra indicati. 
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ARTICOLO 11 - INFORTUNI O DANNI 
L'Appaltatore risponderà direttamente dei danni alle persone ed alle cose 
comunque provocati nell'esecuzione del servizio, restando a suo completo 
ed esclusivo carico qualsiasi risarcimento senza diritto di rivalsa o di 
compensi da parte del Comune. 
A tal fine l'appaltatore si impegna a stipulare con primaria impresa 
assicurativa una polizza assicurativa per un massimale non inferiore a 
Euro 1.000.000,00 contro i rischi non coperti dall’assicurazione 
obbligatoria RCA dei mezzi utilizzati, derivanti dall'esercizio del servizio di 
trasporto con riferimento alla responsabilità civile verso terzi, il personale 
- compresi eventuali accompagnatori - le persone trasportate e le cose. 
Detta polizza andrà esibita al competente ufficio comunale prima della 
sottoscrizione del contratto. 
Per tutta la durata del contratto la ditta appaltatrice si obbliga a 
mantenere detta assicurazione mediante tempestivo e puntuale 
versamento dei premi dovuti. 
 
ARTICOLO 12 - PENALI 
In caso di inadempienza da parte della ditta appaltatrice degli obblighi 
derivanti dal presente capitolato, il Responsabile del Servizio, potrà 
applicare una penale nella misura dell’1 per mille dell'intero importo 
contrattuale che non potrà superare complessivamente il 10% 
dell'ammontare netto contrattuale 
La penale potrà essere applicata solo dopo che il responsabile del Servizio 
abbia contestato l'inadempienza mediante PEC alla ditta appaltatrice, e 
previo esame delle eventuali controdeduzioni da parte della Ditta 
medesima, da presentarsi entro e non oltre 15 giorni dal ricevimento della 
contestazione. 
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L'ammontare della penale sarà trattenuto sugli importi dovuti con la prima 
fattura utile o mediante incameramento di quota parte della cauzione. 
 
ARTICOLO 13 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTO PER INADEMPIENZE 
Il responsabile del Servizio procederà alla risoluzione automatica del 
contratto per inadempimento quanto si verifichi uno dei seguenti casi: 
a) per subappalto o cessione del contratto non autorizzata 
preventivamente dal Comune; 
b) per mancata prestazione del servizio per più di tre giorni consecutivi; 
c) per gravi e/o reiterate inadempienze già sanzionate per almeno due 
volte a norma dell'art. 12 del presente capitolato; 
d) mancato possesso dei requisiti e titoli abilitativi previsti dalle norme 
legislative e regolamentari che disciplinano la materia; 
e) in tutti gli altri casi previsti dalla normativa vigente in materia di appalti 
pubblici. 
Con il provvedimento di risoluzione automatica del contratto, 
l'amministrazione nel comunicare l'intenzione di risolvere il contratto di 
appalto, si rivale direttamente sull'importo della cauzione per i danni 
subiti, e può riservarsi di agire per le vie legali per i maggiori danni. 
Detto provvedimento verrà notificato immediatamente alla ditta 
appaltatrice con raccomandata con ricevuta di ritorno. 
 
ARTICOLO 14 - CONTROVERSIE - FORO COMPETENTE 
Per qualsiasi contestazione è competente il Foro di Verbania. 
 
 
ARTICOLO 15 - SUBAPPALTO E CESSIONE 
È fatto divieto all'appaltatore di cedere il servizio pena l'immediata 
risoluzione del contratto. Il subappalto è ammesso ai sensi del D.lgs 
36/2023.  
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ARTICOLO 16 - SPESE A CARICO DELL'APPALTATORE 
Tutte le spese inerenti il presente contratto (diritti di segreteria, bolli etc.) 
nessuna eccettuata od esclusa, saranno carico dell'appaltatore. 
L'Appaltatore assumerà inoltre a suo completo ed esclusivo carico tutte le 
imposte e tasse relative all'appalto di che trattasi, con rinuncia al diritto di 
rivalsa comunque derivategli nei confronti del Comune. 
 
ARTICOLO 17 - COSTITUZIONE IN MORA 
I termini e le comminatorie contenuti nel presente contratto operano di 
pieno diritto senza obbligo per il Comune della costituzione in mora 
dell'appaltatore. 
 
ARTICOLO 18 - DOMICILIO DELL'APPALTATORE 
Per tutti gli effetti del presente contratto l'appaltatore elegge domicilio 
presso la sede legale della ditta. 
Le comunicazioni saranno effettuate a mezzo telefono, fax, lettera, 
internet e ogni altro modo consentito, salvi i casi nei quali è stabilita la 
lettera raccomandata. 
 
ARTICOLO 19 - NOTA INFORMATIVA AI SENSI DELLA LEGGE SULLA 
PRIVACY 
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (RGPD) si informa che: 

- In relazione all’esecuzione della procedura di gara e relativo 
contratto il titolare del trattamento dei dati personali è il Comune di 
Mergozzo; 

- I dati comunicati dagli operatori economici saranno trattati in 
formato cartaceo e/o elettronico, per le finalità di esperimento della 
procedura di gara e nell’adempimento di obblighi legali. La mancata 
comunicazione dei dati richiesti a corredo dell’offerta, o 
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successivamente ad essa, potrà comportare l’impossibilità di 
valutazione dell’offerta, con le conseguenze previste dalla legge. 
L’operatore economico aggiudicatario avrà l’obbligo di fornire gli 
ulteriori dati necessari per l’instaurazione ed esecuzione del 
rapporto contrattuale, nel qual caso il trattamento sarà necessario 
all’esecuzione di un contratto di cui l’interessato è parte (base 
giuridica del trattamento). La mancata comunicazione di tali ulteriori 
dati comporterà l’impossibilità di instaurare il rapporto contrattuale, 
con le conseguenze previste nelle norme disciplinanti la procedura; 

- i dati personali dell’aggiudicatario saranno trattati all’interno della 
Stazione Appaltante, e dagli altri Settori interessati dall’esecuzione 
del contratto; saranno oggetto di comunicazione e pubblicazione nei 
casi e nelle forme previsti dalla legge; 

-  il periodo di conservazione dei dati personali degli operatori 
partecipanti è disciplinato dalla normativa in materia di contratti 
pubblici, mentre per i dati personali dell’aggiudicatario corrisponde 
all’obbligo temporale di conservazione previsto dalla legge (cfr. art. 
2220 del Codice civile). 

- gli interessati hanno il diritto di chiedere al titolare del trattamento 
l’accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi 
o la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al loro 
trattamento, oltre al diritto alla portabilità dei dati (artt. 15 e ss. del 
RGPD). L’apposita istanza è presentata contattando il Responsabile 
della Protezione dei Dati ai contatti di cui sopra; 

- gli interessati, ricorrendone i presupposti, hanno il diritto di proporre 
reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, Piazza 
Monte Citorio 121 - Roma, quale autorità di controllo nazionale (art. 
77 RGPD). 
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ARTICOLO 20 - RINVIO NORMATIVO        
Per tutto quanto non previsto nel presente contratto, si rinvia alle norme 
vigenti in materia di appalti di servizio ed altre disposizioni di legge in 
vigore. 


